SUTAZNE PODKLADY

Zadavanie podprahovej zakazky
Podla § 99 ods. 2 vo véazbe na 8 7 zdkona €. 25/2006 Z z. o verejnom obstaravani a o zmene
a doplneni niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len “zakon o verejnom
obstaravani®)
predmet zékazky:
Poskytnutie vzdelavacich sluzZieb pre realizaciu projektu:

,Vzdelani zamestnanci — kvalitné sluzby*

Osoba zodpovedna u osoby podla 87 zakona
za zadefinovanie predmetu zékazky a poziadaviek na uchadzaca

V Kosiciach, dna 22.07.2010 Marek Liptak, ¢len predstavenstva

Za osobu podfa § 7:

V KosSiciach, dna 22.07.2010 Milan Haz, predseda predstavenstva

Sulad sutaznych podkladov so zakonom ¢&. 25/2006 Z. z. o verejnom obstardvani a o zmene a doplneni
niektorych zakonov v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,,zakon o verejnom obstaravani*) potvrdzuje:

V KoSiciach, dna 22.07.2010

Ing. Monika Bajuzikova
Odborne spdsobila osoba na VO



ONoOO~WNE

10.
11.

12.
13.
14.
15.
16.
17.

18.
19.
20.
21.
22.

23.
24,
25.
26.
27.

28.

29.
30.
31.

OBSAH SUTAZNYCH PODKLADOV

A.1 POKYNY PRE ZAUJEMCOV NA VYPRACOVANIE PONUKY
Cast'|.
VSeobecné informécie
Identifikacia osoby podra §7 zdkona o VO (dalej len ,,obstaravatel)
Predmet zakazky
Rozdelenie zakazky
Variantné rieSenie
Miesto a termin uskuto€nenia zdkazky
Zdroj finanénych prostriedkov
Typ zmluvy
Lehota viazanosti ponuky

Cast'Il.
Dorozumievanie a vysvet lFovanie
Dorozumievanie medzi obstaravatefom, zaujemcami a uchadzaémi
Vysvetlovanie a doplnenie stutaznych podkladov
Obhliadka miesta dodania predmetu zakazky

Cast Il

Priprava ponuky
Vyhotovenie ponuky
Jazyk ponuky
Mena a ceny uvadzané v ponuke
Zabezpeka ponuky
Obsah ponuky
Néklady na ponuku

Cast' IV.
Predkladanie ponuky
Uchadzac
Vyhotovenie a predloZenie ponuky
Oznacenie obalky ponuky
Miesto a lehota na predkladanie ponuky
Doplnenie, zmena a odvolanie ponuky

Cast' V.
Otvaranie a vyhodnotenie ponuk
Otvéranie ponuk
Splnenie podmienok U¢asti uchadzacov
Preskimanie ponuk a splnenie poziadaviek na predmet zakazky
Oprava chyb a vysvetlovanie ponuk
Vyhodnotenie ponuk

Cast VI.
Dévernos t’ a etika vo verejnom
obstaravani
Dovernost procesu verejného obstaravania

Cast VIl
Prijatie ponuky
Oznamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk
Uzavretie zmluvy
ZruSenie pouzitého postupu zadavania zakazky

Sutazné podklady — zdkazka na poskytnutie neprioritnych sluzieb

Strana 2 z 27



A.2 PODMIENKY UCASTI UCHADZACOV
1. Podmienky Ucasti vo verejnom obstaravani, tykajlce sa osobného postavenia

2. Podmienky Uc€asti vo verejnom obstaravani, tykajuce sa finanéného a ekonomického postavenia aich
minimélna Groven

3.  Podmienky G¢asti vo verejnom obstaravani, tykajlice sa technickej a odbornej spdsobilosti a jej minimalna
uroven
A.3 KRITERIUM NA VYHODNOTENIE PONUK A PRAVIDLA JEHO UPLATNENIA

B.1 OPIS PREDMETU ZAKAZKY A SPOSOB URCENIA CENY
B.2 OBCHODNE PODMIENKY DODANIA PREDMETU ZAKAZKY

C. PRILOHY - FORMULARE
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A.1 POKYNY PRE ZAUJEMCOV NA VYPRACOVANIE PONUKY

1. Identifikacia osoby pod

Cast .

VSeobecné informacie

Fa § 7 zakona o VO ( d'alej len ,obstaravate I)

Uradny nazov: ICO:

SKI Plejsy a.s. 31 736 394

PoStova adresa:

AlZbetina 41

Mesto/obec: PSC:

KoSice 040 01

Kontaktné mie sto:

Alzbetina 41, KoSice 040 01 Tel:/fax :
0903/615789

Kontaktna osoba: E - mail:

Marek Liptak liptak @skiplejsy.sk;

Internetova adresa obstaravate Fa (URL): www.plejsy.com;

Hlavny predmet €innosti: | 5510 — Hotelové a podobné ubytovanie

2. Predmet zakazky

Predmet zakazky:

Poskytnutie sluzby - neprioritné sluzby pod FPa prilohy
€. 3 zak. €.25/2006 Z.z. v zneni neskorSich predpisov

Nazov predmetu zakazky:

Vzdelani zamestnanci — kvalitné sluzby

Spolo €ény slovnik obstaravania (CPV):

Doplnkovy slovnik (ak je

Hlavny slovnik uplatnitefny)

Hlavny predmet

80400000 — 8 Vzdelavanie dospelych a iné
vzdelavacie sluzby

Doplfiujiuce predmety

80580000 — 3 Poskytovanie jazykovych kurzov
80532000 — 2 ManaZzérske Skolenia

80533200 — 1 Pocitacové kurzy

80530000 — 8 Sluzby tykajuce sa praktického
vzdelavania

80510000 — 2 sluzby tykajuce sa odbornych Skoleni

Predpokladana
hodnota zékazky bez
DPH Vv €:

108 021,58

Podrobné vymedzenie zédkazky, vratane vypracovanych poziadaviek a Specifikacii pre predmet zakazky tvori
¢ast sutaznych podkladov B1. Opis predmetu zékazky a spésob uréenia ceny.

3.

5.2

Sutazné podklady — zdkazka na poskytnutie neprioritnych sluzieb

Rozdelenie a komplexnos t zakazky
Obstaravatel pozaduje predloZit ponuku na cely predmet zakazky.

Variantné rieSenie
Uchadzac¢om sa neumozriuje predloZit variantné rieSenie vo vztahu k pozadovanému rieSeniu.

Miesto a termin dodania zakazky

Miesto poskytnutia sluzby: v priestoroch, ktoré zabezpeci poskytovatel sluzby — uchadza¢ na tzemi mesta
Kosice

DiZka trvania zmluvy: 13 mesiacov (predpokladané od 09/2010 — 09/2011)

Zaciatok plnenia zmluvy: diiom uzavretia zmluvy
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6. Zdroj finan énych prostriedkov
Predmet zakazky bude financovany zo zdrojov obstaravatela, zo zdrojov ESF a Statneho rozpodtu v ramci
Opera¢ného programu Zamestnanost a socialna inklizia (vyzva DOP2010-SIP005).

7. Typ zmluvy

4.1 Druh zakazky: zdkazka na poskytnutie sluzby: neprioritné sluzby — kategéria 24

4.2 Vysledok postupu zadavania zakazky: uzavretie zmluvy o poskytnuti sluzby podla § 269 anasl.
Obchodného zakonnika.

7.3 Podrobné vymedzenie zmluvnych podmienok pre predmet zdkazky tvori ¢ast sutaznych podkladov B.2
Obchodné podmienky predmetu zakazky, vo vézbe na ¢ast B.1 Opis predmetu zékazky a spdsob urcenia
ceny.

8. Lehota viazanosti ponuky
8.1 Uchéadzac je svojou ponukou viazany od uplynutia lehoty na predkladanie ponuk az do uplynutia lehoty
viazanosti ponik stanovenej obstaravatelom, to je do 31.12.2010.

Cast Il.
Dorozumievanie a vysvet Fovanie

9. Dorozumievanie medzi obstaravate Fom, zaujemcami a uchadza €mi

9.1 Komunikécia sa uskuto€huje spdsobom, ktory zabezpeéi Gplnost a obsah ddajov uvedenych v ponuke
a v Ziadosti o U¢ast a zaruci ochranu dévernych a osobnych Gdajov uvedenych v tychto dokumentoch. Nikto
nesmie preskimavat ich obsah pred uplynutim lehoty na ich predlozZenie.

9.2 Oznamenie, odovzdavanie podkladov a dorozumievanie medzi obstaravatefom a uchadza¢om alebo
zaujemcom mozno uskutoChovat pisomne prostrednictvom poSty, faxom, elektronicky alebo telefonicky
alebo ich kombinéciou.

9.3 Pri dorozumievani spésobom, ktorym nemozno trvale zachytit ich obsah a nie je zaru€ena ich pravost
(podanych a doru¢enych faxom alebo telefonicky aich kombinaciou), zaujemca alebo uchadza¢ doruci
takéto Udaje aj v pisomnej forme postou na adresu obstaravatela, alebo osobne do podatelne obstaravatela
na rovnaku adresu ato najneskdr do 2 dni odo drnia odoslania tychto Gdajov faxom, telefonicky alebo ich
kombinaciou, pri dodrzani zakonom stanovenych lehét.

9.4 Pri zisteni rozdielov medzi obsahom Udajov odoslanych zdujemcom alebo uchaddzac¢om spésobom, ktorym
nemozno trvalo zachytit ich obsah a nie je zaruena ich pravost (podanych faxom, telefonicky alebo ich
kombin&ciou) a Gdajom vyhotovenym a doruéenym zaujemcom alebo uchadza¢om v pisomnej forme
rozhoduje o ich pravosti pisomna forma.

10. Vysvet l'ovanie a doplnenie su t'aznych podkladov

10.1V pripade nejasnosti, potreby objasnenia podmienok G€asti zaujemcov v postupe zadavania zékazky, vo
vyzve na predkladanie ponuk, vsutaznych podkladoch alebo inych dokumentoch poskytnutych
obstaravatefom v lehote na predkladanie ponuk mdze ktorykolvek zo zaujemcov poziadat o ich vysvetlenie
priamo u kontaktnej osoby obstaravatela: Marek Liptak.

10.2 Za véas dorucenl poziadavku zaujemcu o vysvetlenie podla bodu 10.1 sa bude povazovat poziadavka
o vysvetlenie doru¢ena najneskér do 18.08.2010.

10.3 Ak je to nevyhnutné, obstaravatel dopini informacie, uvedené v sitaznych podkladoch a preukazatelne
oznami sUCasne vSetkym zaujemcom ato najneskér Sest kalendarnych dni pred uplynutim lehoty na
predkladanie ponuk.

11.Obhliadka miesta dodania predmetu zakazky: nie je potrebna.

Cast' Ill.
Priprava ponuky

12. Vyhotovenie ponuky

12.1 Ponuka musi byt vyhotovena pisomne — v listinnej podobe, ktora zabezpeci Uplnost a obsah Udajov v nej
uvedenych. Ponuka musi byt vyhotovena nezmazatelnym rukopisom, pisacim strojom alebo tlaCiarenskym
vystupnym zariadenim vypoctovej techniky, ktorej obsah je pre fyzickd osobu &itatelny.

12.2 Potvrdenia, doklady ainé dokumenty tvoriace ponuku, poZadované vo vyzve na predkladanie ponuk
a v tychto sttaznych podkladoch, musia byt predlozené ako prvopisy — originaly alebo ich aradne overené
kopie, pokial nie je uréené inak.
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13.
13.1
13.2.

14.
141
14.2

14.3

14.4

14.5

15.

16.
16.1

Jazyk ponuky

Ponuka a dalSie doklady vo verejnom obstaravani musia byt predlozené v Stathom — slovenskom jazyku.
Ak ponuku predkladd uchadza¢ so sidlom mimo Uzemia Slovenskej republiky, musi predlozit doklady,
ktorymi preukazuje splnenie podmienok UCasti vo verejnom obstaravani v pévodnom jazyku a su€asne
predlozit Uradny preklad takychto dokladov do Statneho — slovenského jazyka okrem dokladov
predlozenych v ¢eskom jazyku. Ak sa zisti rozdiel v ich obsahu, rozhodujici je preklad v Stathnom jazyku.

Cena a ceny uvadzané v ponuke
Uchadzac¢om navrhovana zmluvna cena za cely predmet zakazky v ponuke bude vyjadrena v eurach.
Cena za cely predmet zakazky musi byt stanovena podla zdkona NR SR €. 18/1996 Z. z. o cenach
v zneni neskorsich predpisov a suvisiacich vyhlaSok, ktorymi sa vykonava zadkon NR SR €. 18/1996 Z. z.
v zneni neskorSich predpisov a bude stanovena ako cena dohodou zmluvnych stran (dalej ,zmluvna
cena®).
Navrhovana zmluvnd cena musi obsahovat cenu za cely pozadovany predmet zdkazky podla Casti
sutaznych podkladov B1. Opis predmetu zékazky a spésob uréenia ceny.
Ak je uchadza¢ platitefom dane z pridanej hodnoty (dalej len ,DPH"), navrhovan( zmluvnid cenu uvedie
v zloZeni:

14.4.1 Navrhovana zmluvnéa cena bez DPH

14.4.2 Sadzba DPH a vyska DPH

14.4.3 Navrhovana zmluvnéa cena vratane DPH
Ak uchédzac nie je platcom DPH, uvedie navrhovand zmluvni cenu celkom. Na skuto€nost, Ze nie je
platcom DPH, upozorni v ponuke.

Zabezpeka — nevyzaduje sa.

Obsah ponuky

Ponuka predloZzena uchadzacom musi obsahovat’ minimalne tieto doklady:

16.1.1 identifika €né Gdaje uchadza €a (v pripade skupiny za kazdého ¢lena skupiny): obchodny nazov,

adresa sidla uchadzaca alebo miesto jeho podnikania, meno, priezvisko a funkcia Statutarneho
zastupcu (zastupcov) uchadzaca, 1ICO, IC DPH, bankové spojenie (nazov, adresa, sidlo penazného
ustavu/banky), €islo bankového Uctu, kontaktné telefonne cCislo, €islo faxu, e — mail, www.stranka

16.1.2 samostatny list — obsah ponuky s uvedenim dokladov a dokumentov a Cisla strany, kde sa

predmetny doklad ¢i dokument v ponuke uchadzaa nachadza. Zoznam musi byt podpisany
uchadzacom, alebo osobou opravnenou konat za uchadzaca (v pripade skupiny dodéavatelov musi
byt obsah ponuky podpisany kazdym ¢lenom skupiny) — vzor v €asti sitaznych podkladov C. Prilohy

16.1.3 Vyhlasenie uchadza €a, Ze suhlasi s podmienkami , uréenymi obstaravatelom vo vyzve na

predkladanie ponik a v sitaznych podkladoch, podpisané uchadzacom alebo osobou opravnenou
konat za uchadzaca (v pripade skupiny dodavatelov musi byt vyhlasenie podpisané kazdym ¢lenom
skupiny) — vzor v €asti sitaznych podkladov C. Prilohy

16.1.4 Vyhlasenie uchadza €a o pravdivosti a Uplnosti vSetkych dokladov, dokumentov a Udajov,

uvedenych v ponuke, Ze predklada len jednu ponuku a nie je v zadavani zdkazky v tomto postupe
verejného obstaravania ¢lenom skupiny dodavatelov, podpisané uchadzacom alebo osobou
opravnenou konat za uchadzaca (v pripade skupiny dodavatelov musi byt vyhlasenie podpisané
kazdym ¢lenom skupiny) — vzor v €asti sutaznych podkladov C. Prilohy

16.1.5 Navrh na plnenie kritérii — (daje podla stanovenych kritérii na vyhodnotenie ponuk, ktoré budu

zverejnené na otvarani ponik v sulade s 8§ 41 ods. 1 zdkona o verejnom obstaravani — musia byt
totozné s Gdajmi uvedenymi v ponuke a v navrhu zmluvy — podpisany uchadzacom alebo osobou
opravnenou konat' za uchadzaca (v pripade skupiny dodavatelov musi byt navrh podpisany kazdym
¢lenom skupiny) — vzor v ¢asti sutaznych podkladov C. Prilohy

16.1.6 Doklady a dokumenty pod Fa €asti st taZznych podkladov A2. Podmienky U €asti uchadza ¢ov
16.1.7 Navrh zmluvy o poskytnuti sluzby pod Fa § 269 a nasl. Obchodného zékonnika podia €asti B2.

Obchodné podmienky dodania predmetu zékazky a B1. Opis predmetu zakazky a spdsob uréenia
ceny — vratane priloh zadefinovanych v ¢asti B2. Obchodné podmienky dodania predmetu zékazky —
podpisany uchadzatom alebo osobou opravnenou konat za uchadzaca (v pripade skupiny
dodavatelov musi byt navrh zmluvy podpisané kazdym ¢lenom skupiny)

16.1.8 Specifikacia ceny sluzieb — vyplnend prilohu &. 1 k ¢asti sttaznych podkladov — B1. Opis predmetu

zakazky aspbsob urcenia ceny, podpisany uchadzacom alebo osobou opravnenou konat za
uchadzaca (v pripade skupiny dodavatelov musi byt Specifikacia podpisana kazdym c¢&lenom
skupiny)

16.1.9 V pripade skupiny dodavatelov Cestné vyhlasenie skupiny dodavate Fov, podpisané vSetkymi

¢lenmi skupiny opravnenymi konat v danej veci za kazdého €lena skupiny, v ktorom vyhlasia, Ze
v pripade prijatia ich ponuky obstaravateflom vytvoria vSetci ¢lenovia skupiny dodavatelov pravnu
formu v sllade so vSeobecné zavaznymi predpismi,

16.1.10 V pripade skupiny dod&vatelov vystaven( plna moc pre jedného z ¢€lenov skupiny , ktory méa
Sutazné podklady — zdkazka na poskytnutie neprioritnych sluzieb Strana 6 z 27
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pravnu subjektivitu, pre G¢ely komunikacie s obstaravatelom a pravnych Ukonov v mene skupiny
dodavatelov v celom procese verejného obstaravania. Ukony splnomocneného zastupcu za skupinu
dodavatelov budu voci obstaravatelovi zavazné.
Naklady na ponuku
VSetky néklady a vydavky spojené s pripravou a predlozenim ponuky zndSa uchadza¢ bez finanéného
naroku voci obstaravatelovi, a to bez ohladu na vysledok verejného obstaravania.
Ponuky, doruc¢ené na adresu uvedenu v bode 21.1 v lehote na predkladanie ponidk sa pocas plynutia
lehoty viazanosti a po uplynuti lehoty viazanosti uchadzacom nevracaju. Zostavaju ako sucast
dokumentéacie verejného obstaravania za i¢elom jeho archivéacie.

Cast’ IV.
Predkladanie ponuky

Uchadza €

Uchadza¢ musi mat pravnu subjektivitu a méze predlozit iba jednu ponuku. Uchadza¢ nemdze byt v tom
istom postupe zadavania zakazky ¢lenom skupiny dodavatelov, ktora predkladd ponuku. Obstaravatel
vylGéi uchadzaca, ktory je su€asne ¢lenom skupiny dodavatelov.

V pripade skupiny dodavatelov obstaravatel nevyzaduje upravit pravne vztahy tejto skupiny do
predloZzenia ponuky. Ak bude ponuka skupiny dodavatelov prijatd, obstaravatel pozaduje, aby skupina
dodavatelov vytvorila pravny vztah s pravnou subjektivitou z dévodu riadneho plnenia zmluvy v stlade so
vSeobecne zavaznymi pravnymi predpismi.

Vyhotovenie a predlozenie ponuky

Uchéadzac predlozi ponuku pisomne — v listinnej podobe.

Obstaravatel odporiu¢a uchadzacovi, aby ponuka bola pevne zviazana z dévodu znemoZzZnenia jej
rozobratia.

Uchadzac predlozi ponuku podfa bodu 20. tejto ¢asti sitaznych podkladov osobne alebo prostrednictvom
postovej zasielky na adresu uvedend v bode 21.1 av lehote na predkladanie ponuk podla bodu 21.2.
V pripade, ak uchadza¢ predlozi ponuku prostrednictvom poStovej zasielky, je rozhodujaci termin
dorucenia ponuky obstaravatelovi.

Pri osobnom doruceni ponuky uchddzacom obstardvatel vyda uchadzacovi potvrdenie o jej prevzati
s uvedenim miesta, datumu a ¢asu prevzatia ponuky.

V pripade, Ze uchadza¢ predlozi ponuku elektronickou formou, bude sa mat za to, Ze ponuku do verejnej
sutaze nepredlozil.

Ponuku doruéenu po lehote na predkladanie ponuk obstaravatel vrati uchadzacom neotvorend.

Oznaéenie obalky ponuky

Uchadza¢ vlozi ponuku do samostatnej nepriehladnej obalky. Obélka ponuky musi byt uzatvorena,
zabezpec€ena proti neziaducemu otvoreniu a oznac¢end pozadovanymi Gdajmi.

Na obélke ponuky musia byt uvedené nasledovné tdaje:

20.2.1 Adresa uvedena v bode 21.1

20.2.2  Adresa uchadzaca (jeho obchodné meno a adresa sidla alebo miesta podnikania)

20.2.3 Oznacenie ,Sutaz — neotvéra t*

20.2.4  Oznacenie heslom verejnej sutaze: ,Projekt — vzdelavanie“

V pripade, ak ponuku predklada skupina dodavatelov je potrebné vyrazne na uzatvorenom obale vyznacit
.Skupina dodavate lov* aobchodny nazov a sidlo (miesto podnikania) uchadzaca, splnomocneného na
komunikaciu s obstaravatelom.

Miesto a lehota na predkladanie ponuky

Ponuky uchadzacov je potrebné dorugit na adresu:

SKI Plejsy, a.s.

AlZbetina 41, 040 01 KoSice

Lehota na predkladanie ponuk uplynie driom: 26.08.2010 do 10.00 hod.

V pripade osobného doru¢enia uchadzaci odovzdaju ponuku priamo u kontaktnej osoby obstaravatela:
Martin Liptak.

Doplnenie, zmena a odvolanie ponuky

Uchadza¢ méze predloZzent ponuku dodatoéne doplnit, menit alebo vziat spat do uplynutia lehoty na
predkladanie ponuk.

Doplnenie, zmenu alebo spat vzatie ponuky je mozné vykonat odvolanim pdvodnej ponuky na zaklade
pisomnej Ziadosti uchadzaca, podpisanej uchadzac¢om alebo osobou opravnenou konat za uchadzaca,
doru€enej osobne alebo zaslanim prostrednictvom poStovej zasielky na adresu podla bodu 21.1. Doplnenu
zmenenu alebo inak upravent ponuku je potrebné dorucit v lehote na predkladanie ponuk.
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Cast’ V.

Otvéaranie a vyhodnotenie ponuk
Otvaranie ponuk
Otvéranie ponuk sa uskutoéni na adrese:
SKI Plejsy, a.s.
AlZbetina 41, 040 01 KoSice
miestnos t' ¢.: mala zasada ¢ka na 3 poschodie
Otvéranie ponuk sa uskuto¢ni dina: 27.08.2010 o 12.00 hod.
Na otvarani ponik sa moéze zUc€astnit kazdy uchadzac, ktory predloZil ponuku v lehote na predkladanie
ponuk. Uchaddza¢ méze byt zastipeny osobou opravnenou zucastnit sa na otvarani ponuk za uchadzaca.
Uchadzac (fyzickd osoba — podnikatel), Statutarny organ alebo c¢len Statutarneho organu uchadzaca
(pravnicka osoba) sa preukaze na otvarani ponuk preukazom totoznosti a kopiou dokladu o opravneni
podnikat. Povereny zastupca uchadzaca sa preukaze preukazom totoznosti a platnym splnomocnenim na
zastupovanie v originalnom vyhotoveni alebo Uradne overenou képiou a koépiou dokladu o opravneni
podnikat.
Na otvarani ponuk za Ucasti uchadzacov sa vSetkym zucastnenym zverejnia obchodné mena, sidla alebo
miesta podnikania vSetkych uchadzacov, ktorych ponuky boli doru¢ené v lehote na predkladanie ponuk
a na adresu uvedenl na doru¢enie ponuky a ich navrhy na plnenie kritéria, uréeného obstaravatelom na
hodnotenie ponuk.
VSetkym uchadzacom, ktori predloZili ponuku v lehote na predkladanie ponuk, bude zaslana zapisnica
z otvarania ponuk s uvedenim zoznamu uchadzacov vratane ich obchodnych mien, sidiel alebo miesta
podnikania a ich navrhov na plnenie kritéria, uréeného na vyhodnotenie ponuk.

Splnenie podmienok U €asti uchadza €ov — vyla €enie uchadza ¢a
Hodnotenie spinenia podmienok G¢asti uchadzacov bude zaloZzené na posideni splnenia pozadovanych
podmienok U&asti v postupe zadavania zékazky, tykajucich sa:
24.1.1 Osobného postavenia — § 26 zakona o verejnom obstaravani
24.1.2 Finangného a ekonomického postavenia — § 27 zakona o verejnom obstaravani
24.1.3 Technickej — odbornej spbsobilosti uchddzaca — § 28 a § 29 zakona o verejnom obstaravani
Uchadzagc, vytvoreny skupinou dodavatelov, preukazuje splnenie podmienok Gcasti
24.2.1 Podla § 26 zédkona o verejnom obstardvani za kazdého ¢lena skupiny osobitne, spinenie
podmienky Ucasti podla § 26 ods. 1) pism. f) zakona o verejnom obstaravani len vo vztahu k tej
Casti predmetu zakazky, ktord mé zabezpecit
24.2.2 Ktoré sa tykaju finanéného a ekonomického postavenia za vSetkych ¢lenov skupiny spolo¢ne
24.2.3 Ktoré sa tykaju technickej odbornej spdsobilosti za vSetkych ¢lenov skupiny spolo¢ne
Splnenie podmienok G&asti uchadzacov v postupe zadavania zékazky podla bodu 24.1 a 24.2 sa bude
posudzovat z dokladov predloZenych podfa poziadaviek uvedenych vo vyzve na predkladanie ponik a
v €asti sutaznych podkladov A2. Podmienky G¢asti uchadzacov.
Ak obstaravatel poziada uchadzaca o vysvetlenie alebo o doplnenie uz predloZzenych dokladov, uchadza¢
doruéi pisomné vysvetlenie resp. doplnenie dokladov preukazujiacich splnenie podmienok Ucasti — § 33
ods. 3 zakona o verejnom obstaravani.
Obstaravatel vylUci z verejného obstaravania (8 33 ods. 4 zakona o verejnom obstaravani),ak:
a) nesplnil podmienky Ucasti,
b) predloZil neplatné doklady,
c) nepredlozil poZadované doklady alebo informacie alebo
d) poskytol nepravdivé informacie alebo skreslujlce informacie.
Neplatnymi dokladmi st doklady,
a) ktorym uplynula lehota platnosti,
b) ktoré sl neuplné alebo
c) ktoré su poSkodené, necitatelné alebo pozmenené.
Po posudeni splnenia podmienok U€asti sa vyhotovi zapisnica z hodnotenia splnenia podmienok
G€asti, ktora obsahuje najma:
- zoznam vsetkych uchadzacov, ktori predlozili ponuku
- vylt€enych uchadzacov s uvedenim dévodu ich vylucenia.
Obstaravatel bezodkladne oboznami pisomne uchadzaca, ze bol vyli¢eny s uvedenim dbévodu vyli¢enia
a lehoty, v ktorej mdéze byt podana Ziadost o napravu podla § 136 ods.1 pism. e) zakona o verejnom
obstaravani.

Preskumanie ponuk

Do procesu vyhodnocovania pontk budd zaradené iba tie ponuky, ktoré spifiaju poZiadavky obstaravatela
na predmet zakazky, uvedené vo vyzve na predkladanie ponuk a v tychto sutaznych podkladoch.

Ponuka uchadzada, ktor4 nebude spifiat poZiadavky obstaravatela podfa bodov 25.1, bude vyligena.
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26.1
26.2

26.3

26.4

26.5

27
27.1
27.2

27.3

28

28.1

28.2

28.3

29.
29.1

29.2

Uchadzacovi bude pisomne oznamené vyliucenie jeho ponuky s uvedenim dbévodu a lehoty, v ktorej je
mozné podat Ziadost o napravu podla § 136 ods. 1 pism. e) zakona o verejnom obstaravani.

Oprava chyb a vysvet lovanie ponuk

Komisia m6ze poziadat uchadzaca o pisomné vysvetlenie ponuk (napr. v pripade zistenych chyb v pisani

a v pocitani v ponuke, ak ponuka obsahuje neobvykle nizku a i.).

Odstranenie zrejmych chyb v pocitani a v pisani sa nepovazuje za zmenu ponuky. Ak takouto opravou

dojde k zmene udajov, ktorymi sa navrhuje plnenie kritéria na vyhodnotenie ponuk, o tejto skuto€nosti

obstaravatel pisomne upovedomi vSetkych uchadzacov v procese verejného obstaravania.

PoZiadavka na vysvetlenie navrhu ceny bude smerovat k podrobnostiam zakladnych charakteristickych

parametrov ponuky, ktoré komisia povazuje za dblezité a k tym €astiam navrhu ceny, uvedenym v ponuke,

ktoré sa povazuju za rozhodujuce vo vztahu k celkovej cene a komisia ich posudi na zaklade poskytnutého

vysvetlenia uchadzacom.

Komisia vyli¢i ponuku uchadzaca z procesu vyhodnocovania:

26.4.1 ak uchadza¢ nepredlozi pisomné vysvetlenie v lehote troch pracovnych dni odo dna dorucenia
Ziadosti o vysvetlenie, ak komisia neuréi dIhSiu lehotu alebo

26.4.2 ak predlozené vysvetlenie nie je v sulade s poziadavkou komisie na vysvetlenie ponuky (podla § 42
ods. 2 alebo 3 zadkona o verejnom obstaravani)

Uchadza¢ bude oboznameny o vyliuéeni jeho ponuky s uvedenim dévodu vyli¢enia a lehoty, v ktorej je

mozné podat Ziadost o napravu podla § 136 ods. 1 pism. e) zakona o verejnom obstaravani.

Vyhodnotenie ponuk
Komisia na vyhodnotenie ponuk vyhodnoti tie ponuky, ktoré neboli vylucené.
Pri vyhodnocovani ponuk bude komisia postupovat vyluéne podla stanoveného kritéria na vyhodnotenie
ponuk uvedeného vo vyzve na predkladanie ponuk a spdsobom uréenym v ¢asti sitaznych podkladov A3.
Kritérium na vyhodnotenie ponuk a pravidla jeho uplatnenia.
Po vyhodnoteni ponuk komisia vyhotovi zapisnicu z vyhodnotenia . Zapisnica obsahuje najma

a) zoznam Clenov komisie,

b) zoznam vSetkych uchadzacov, ktori predlozili ponuky,

c) zoznam vyluéenych uchadzacov s uvedenim dévodu ich vylicenia,

d) dbévody vylucenia ponuk obsahujucich neobvykle nizke ceny,

e) identifikaciu UspeSného uchadzaca alebo UspeSnych uchadzacov s uvedenim ddvodov

uspesnosti ponuky alebo ponuk; podiel subdodavky, ak je znamy,
f) informéacia o vyhodnoteni splnenia podmienok U¢asti,
g) dbvody, pre ktoré ¢len komisie odmietol podpisat’ zapisnicu alebo podpisal zapisnicu s vyhradou.

Cast' VI.
Dévernos t’ a etika vo verejnom obstaravani

Dévernos t’ procesu verejného obstaravania

Informécie, tykajlce sa preskimavania, vysvetlovania, vyhodnocovania ponuk a odporucani na prijatie
ponuky najuspesnejsieho uchadzadéa, st déverné. Clenovia komisie na vyhodnotenie ponik a zodpovedné
osoby obstaravatela nebudl pocas prebiehajuceho procesu sitaze poskytovat alebo zverejhovat
uvedené informacie o obsahu ponuk ani uchadzac¢om, ani ziadnym inym tretim osobam.

Informécie, ktoré uchadza¢ v ponuke oznaéi za dbverné, nebudl zverejnené alebo inak pouzité bez
predoslého suhlasu uchadzaca, pokial uvedené nebude v rozpore so zdkonom o verejnom obstaravani
ainymi vSeobecne zavéznymi pravnymi predpismi /osobitnymi predpismi (zédkon &. 211/2000 Z. z. o
slobodnom pristupe k informaciam a o zmene a doplneni niektorych zakonov v zneni predpisov, zakon €.
215/2004 Z. z. o ochrane utajovanych skuto¢nosti a 0 zmene a doplneni niektorych zakonov atd.).

Ponuky uchadzacov, ani ich jednotlivé &asti, nebude mozné pouZzit bez predchadzajiceho suhlasu
uchadzacov.

Cast' VII.

Prijatie ponuky
Oznéamenie o vysledku vyhodnotenia ponuk
Obstaravatel po vyhodnoteni ponik bezodkladne pisomne oznami vSetkym uchadzacom, ktorych ponuky
sa vyhodnocovali, vysledok vyhodnotenia pontk . Uspesnému uchadzadovi oznami, Ze jeho ponuku
prijima. NelspeSnym uchadzacovom oznami, ze neuspeli a dovody neprijatia ich ponuky.
V oznameni uvedie identifikciu ispeSného uchadzaca alebo uchadzacov a informaciu o charakteristikach
a vyhodach prijatej ponuky a lehotu, v ktorej m6ze byt podana Ziadost o napravu podia 136 ods. 1) pism.
f) zdkona o verejnom obstaravani.
Obstaravatel stanovuje UspeSnému uchadza ¢€ovi, ktorou je skupina dodavate Fov, lehotu na
predloZenie pravnej subjektivity/pravnych vztahov pre skupinu podla § 31 ods. 2 zakona o verejnom
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obstaravani ato 15 kalendarnych dni od doru€enia vysledku vyhodnotenia ponuk z dévodu riadneho
plnenia zmluvy.

30. Uzavretie zmluvy
30.1 Obstaravatel uzavrie zmluvu s UspeSnym uchaddzacom alebo wuchadzaémi vlehote viazanosti
ponuk, v silade s § 45 zakona o verejnom obstaravani.

31. ZruSenie pouzitého postupu zadavania zakazky

31.1 Obstaravatel zrusi pouzity postup zadavania zakazky, ak sa naplnili podmienky v sulade so zakonom
0 verejnom obstaravani.

31.2 Obstaravatel bezodkladne upovedomi vSetkych uchadzacov o zruSeni pouZzitého postupu zadavania
zakazky s uvedenim dévodu a ozndmi postup, ktory pouzije pri zadavani zadkazky na pévodny predmet
zakazky.

A.2 PODMIENKY UCASTI UCHADZAGOV

Podmienky U €asti uchadza €ov vo verejnom obstaravani, tykajuca sa osobného
postavenia — pod la § 26 zakona o verejnom obstaravani

Uchadza& musi spifat podmienky G¢asti uvedené v § 26 ods. 1 zakona o verejnom obstaravani a preukaze ich
v zmysle § 26 ods. 2 citovaného zakona predloZenim originalnych dokladov alebo ich overenych kopii. Verejného
obstaravania sa méze zdc€astnit len ten, kto splha tieto podmienky Gcasti tykajuce sa osobného postavenia:

1.1. 8§ 26 ods. 1 pism. a) — nebol on ani jeho Statutarny organ, ani ¢len Statutarneho orgéanu pravoplatne
odsudeny za trestny &in korupcie, za trestny ¢€in poskodzovania finanénych zaujmov Eurépskych
spolocenstiev, za trestny &in legalizacie prijmu z trestnej ¢innosti a za trestny &in zaloZenia, zosnovania
a podporovania zloc€ineckej skupiny, alebo za trestny &in zaloZenia, zosnovania alebo podporovania
teroristickej skupiny
Preukaze platnym vypisom z registra trestov — nie starSi ako tri mesiace ku dru uplynutia lehoty na
predkladanie ponuky

1.2. § 26 ods. 1 pism. b) — nebol on ani jeho Statutarny organ, ani ¢len Statutdrneho organu pravoplatne
odsudeny za trestny ¢in, ktorého skutkovéa podstata suvisi s podnikanim.

Preukaze platnym vypisom z registra trestov — nie starSi ako tri mesiace ku dru uplynutia lehoty na
predkladanie ponuky

1.3. 8§26 ods. 1pism.c) —nie je vo¢i nemu vedené konkurzné konanie, nie je v konkurze, v likvidacii, ani
nebol proti nemu zamietnuty navrh na vyhlasenie konkurzu pre nedostatok majetku.

Preukdze potvrdenim prislusSného sidu — nie starSie ako tri mesiace ku dniu uplynutia lehoty na
predkladanie ponuky

1.4. 8§ 26 ods. 1 pism. d) — nema evidované nedoplatky poistného na zdravotné poistenie, socialne poistenie
a prispevkov na starobné déchodkové sporenie, ktoré sa vymahaju vykonom rozhodnutia.

1.4.1. Preukaze potvrdenim (potvrdeniami) prisluSnej zdravotnej poistovne alebo poistovni, v ktorej je
uchadza¢ vedeny v evidencii platitelov zdravotného poistenia — nie starSie ako tri mesiace ku dru
uplynutia lehoty na predkladanie ponuky.

1.4.2. Preukaze potvrdenim prisluSnej socialnej poistovne, v ktorej je uchadza¢ vedeny v evidencii
socialneho poistenia a prispevkov na starobné déchodkové sporenie — nie starSie ako tri mesiace
ku dfiu uplynutia lehoty na predkladanie ponuky

1.5. 8§26 ods. 1 pism. e) —nema evidované darfové nedoplatky, ktoré sa vymahaju vykonom rozhodnutia.
Preukaze potvrdenim miestne prislusného danového dradu nie starsim ako tri mesiace ku diu uplynutia
lehoty na predkladanie ponuky

1.6. 8§26 ods. 1 pism.f) —je opravneny poskytovat sluzbu
Preukaze dokladom o opravneni

1.7 8§ 26 ods. 1 pism. g) — nebolo mu v predchadzajucich troch rokoch preukdzané zavazné poruSenie
odbornych povinnosti, ktoré dokaze verejny obstaravatel preukazat.

Uchadza¢ nepreukazuje Ziadnym dokladom splnenie tejto podmienky. Podla § 26 zakona o verejnom
obstaravani dbkazné bremeno preukazania zéavazného poruSenia odbornych povinnosti uchadzaca
prebera verejny obstaravatel.

1.8 Uchadza¢ méze nahradit doklady uvedené v bode 1.1 az 1.6 potvrdenim Uradu pre verejné obstaravanie,
ak je zapisany v zozname podnikatelov, ktory Urad pre verejné obstaravanie vedie. Zaroven uchadzad
priloZi képiu dokladu o opravneni poskytovat sluzbu.

1.9 Ak uchadza¢ nema sidlo v Slovenskej republike a krajina jeho sidla nevydava niektoré z dokladov
uvedenych v bode 1.1 — 1.6 alebo nevydava ani rovnocenné doklady, mozno ich nahradit ¢estnym
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vyhlasenim podla predpisov platnych v krajine jeho sidla.

1.10 Ak ma uchadzac sidlo v ¢lenskom State inom ako Slovenska republika a pravo tohto ¢lenského Statu
neupravuje institat ¢estného vyhlasenia, mozno ho nahradit vyhlasenim urobenym pred sidom, spravnym
organom, notarom, inou odbornou institiciou alebo obchodnou institiciou podlfa predpisov platnych
v krajine poévodu alebo v krajine sidla uchadzaca.

1.11 Ak uchadza¢om bude skupina dodavatelov tato splnenie podmienok Uc¢asti vo verejnej sttazi tykajucich sa
osobného postavenia (body 1.1 — 1.5), preukazuje za kazdého €lena osobitne. V bode 1.6 preukazuje ¢len
skupiny splnenie podmienky Ucasti len vo vztahu k tej Casti predmetu zdkazky, ktori ma zabezpecit.

Podmienky U €asti uchadza €ov vo verejnom obstaravani, tykajuce sa finan  éného a
ekonomického postavenia a ich minimalna trove i podla § 27 zakona o verejnom
obstaravani

2 Uchédza¢ musi v ponuke predlozit informécie a dokumenty, ktorymi preukazuje finanéné a ekonomické
postavenie v zmysle § 27 zakona o verejnom obstaravani. PreukaZze ich predloZzenim tychto dokladov:

2.1 8§27 ods. 1 pism. d):
Prehlad o dosiahnutom obrate v oblasti, ktorej sa predme t zakazky tyka — t.z. vzdelavanie za rok
2007, 2008 a 2009 za ktoré su dostupné v zavislosti od vzniku alebo za¢atia prevadzkovania ¢innosti. Obrat
preukaze vyhldsenim uchadza ¢a podpisanym Statutarnym zastupcom uchadzac¢a alebo osobou
opravnenou konat za uchadzaCa a peciatkou uchadzaca, v pripade skupiny dodavatelov musi byt
podpisané a opeciatkované kazdym ¢lenom skupiny.

Miniméalne poZiadavky na preukdzanie splnenia podmienok tcasti

Uchadzac v predlozenom prehlade musi preukazat, ze v stanovenom obdobi (rok 2007, 2008 a 2009 — za
ktoré su dostupné v zavislosti od vzniku alebo zacatia prevadzkovania ¢innosti) mal celkom za sledované
obdobie rokov 2007, 2008, 2009 obrat viazuci sana  predmet zakazky vo vySke miniméalne 850 tis. Eur
(bez DPH).

Zaroven predlozi v dradne overenej kopii vykaz ziskov ast rat za rok 2007, 2008, 2009 potvrdeny
danovym Uradom alebo auditorom, alebo vykaz o prijmoch a vydavkoch za rok 2007, 2008, 2009 potvrdeny
danovym Uradom alebo auditorom a vyznaci dosiahnuty obrat v oblasti predmetu zakazky v tomto vykaze.
Ak uchadza¢ nedokaze z objektivnych dévodov preukazat finanéné a ekonomické postavenie uréenym
dokladom, obstaravatel méze uznat aj iny doklad, ktorym uchadzac toto postavenie preukaze.

Uchadza¢, ktorym je skupina dodavatelov, na uUc¢ely kumulativneho preukazania minimalnej Grovne
postupuje na baze jednoduchej konsolidacie podla nasledujucich pravidiel vypoétu: Pre podmienku Obrat
(O) plati tento algoritmus: O=01+02...+ On.

Na preukazanie ekonomického a finanéného postavenia méze uchadzac vyuzit finanéné zdroje inej soby bez
ohladu na ich pravny vztah. V takomto pripade musi uchadza¢ alebo zaujemca obstaravatelovi preukézat,
Zze pri plneni zmluvy bude moct realne disponovat so zdrojmi osoby, ktorej postavenie vyuZiva na
preukazanie finanéného a ekonomického postavenia.

Podmienky U €asti uchadza €ov vo verejnom obstaravani, tykajluce sa technickej alebo
odbornej spdsobilosti a ich miniméalna Urove n podrla § 28 a § 29 zakona o verejnom
obstaravani

3. Uchédza¢ musi v ponuke predlozit doklady, ktorymi preukazuje, Ze v predchadzajucom obdobi bol schopny
technicky a odborne spdsobily Gspesne plnit zmluvy rovnakého alebo podobného charakteru ako zmiuva,
ktora je pozadovana, a v sucasnom obdobi je schopny technicky a odborne spésobily riadne plinit takato
zmluvu. Technickd a odbornd spdsobilost v zmysle § 28 zdkona o verejnom obstaravani preukdze uchadzac
predloZzenim tychto dokladov:

3.1 §28ods. 1 pism. a)

Zoznam zrealizovanych zmldv, ktorych predmetom bolo poskytovanie sluzieb tykajucich sa oblasti ako je
predmet zakazky uzavretych v predchadzajdcich rokoch (2007, 2008, 2009 v zavislosti od vzniku alebo
zacatia prevadzkovania €innosti), pri€om v zozname zrealizovanych zmlav sucet zmluvnych cien za uvedené
obdobie celkom teda za obdobie rokov 2007,2008,2009 je min. 800 tis. Eur bez DPH (ekvivalent v SKK, v
pripade v pripade inej meny bude prepocitany kurzom ECB — stred — ku diu 31.12. prislusného roka)

Za oblasti tykajuce sa ako je predmet zakazky sU povazované:
- Vzdelavanie v oblasti manazérskych zru¢nosti,

- Jazykové vzdelavanie,

- Pocitacové zruénosti — IKT vzdelavanie
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Pre kaZdu zmluvu v zozname zrealizovanych zmlav musi byt uvedené:

- Nazov a obchodné meno zmluvného partnera — odberatela, adresa jeho sidla, alebo miesta podnikania,
nazov zmluvy,

- Lehota dodania — trvania poskytnutych sluzieb, rok plnenia zmluvy

- Zmluvna cena za poskytnutie sluzieb,

- Struény opis plnenia predmetu zmluvy

- Kontaktné meno, ¢islo tel., email, na ktorom je mozné overit’ si informéacie uvedené uchadzac¢om

Obstaravatel vyzaduje pri vSetkych zmluvach, uvedenych v zozname, potvrdenie odberatelmi s Gdajmi o
uspokojivom/ neuspokojivom plneni zmluvy

Ak odberatelom bol verejny obstaravatel podla zakona o verejnom obstaravani, dékaz o plneni zmlav bude
potvrdeny tymto verejnym obstaravatelom; ak odberatefom bola fyzicka osoba alebo pravnicka osoba ina ako
verejny obstaravatel, dékaz o plneni zmlldv bude potvrdeny tymto odberatelom; ak to nie je mozné,
vyhlasenim uchadzaca o ich realizacii.

Pokial doSlo k transformacii verejného obstaravatela s prevzatim zodpovednosti, bude uznané aj referencia od
nastupnickej organizacie. Prevod prav bude deklarovat néstupnicka organizacia v ¢estnom vyhlaseni
s podpisom a peciatkou nového Statutarneho organu v origindlnom vyhotoveni.

Obstaravatel si vyhradzuje pravo overit hodnotenie uchadzaca u odberatelov uvedenych v zozname, ktori
boli s uchadzatom v obchodnom styku v slvislosti s plnenim zmlav uvedenych v zozname. V pripade, ak
obstaravatel preukézatelne zisti, ze uchadzac svoj zavézok nesplnil riadne a v&as, v sllade s uzatvorenymi
zmluvami, bude sa to povazovat za poruSenie povinnosti uchadzaca uvadzat pravdivé a GpIné Udaje a za
doévod na vyli€enie uchadzaca zo sutaze pre nesplnenie podmienok Ucasti.

3.2 828 ods. 1 pism f)
Udaje o vzdelani a odbornej praxi_alebo odbornej kvalifikacii 0s6b zodpovednych za poskytnutie sluzby
Obstaravatel pozaduje predloZit Gdaje o vzdelani a odbornej praxi os6b zodpovednych za poskytnutie sluzby
a to udaje o:
Udaije o vzdelani a odbornej praxi alebo odbornej kv___alifikacii 0s6b zodpovednych za poskytnutie
sluzby
Uchéadza¢ splni podmienky uUcasti predloZzenymi profesijnymi StruktGrovanymi zivotopismi, dokladmi
0 najvy§Som dosiahnutom vzdelani oséb uchadzaca, ktoré budi zodpovedné za plnenie zmluvy na
poskytovanie sluzieb — odborni garanti.

Uchadza¢ vysSie uvedenym spbdsobom preukdze splnenie nasledovnych minimélnych poziadaviek na
odbornych garantov:

Odborny garant pre okruh aktivit: Manazérske zru  €nosti

1) ukongené VS vzdelanie Il. stupfa v oblasti manaZmentu, pedagogiky, resp. psycholégie,
vzdelavania dospelych; tato podmienku Uc€asti uchadza¢ preukdze dokladom o dosiahnutom
vzdelani,

2) minimalne 3 roky vSeobecnej odbornej praxe, tuto podmienku U€asti uchadza¢ preukaze
Struktirovanym zivotopisom s Udajmi miesto, obdobie, struény popis,

Odborny garant pre aktivitu: Anglicky jazyk

1) ukon&ené VS vzdelanie II. Stupfia v oblasti ugitelstvo anglického jazyka; tato podmienku G&asti
uchadzac preukaze dokladom o dosiahnutom vzdelani,

2) minimalne 3 roky vSeobecnej odbornej praxe, tuto podmienku Ucasti uchadzac¢ preukaze
Struktdrovanym Zivotopisom s Udajmi miesto, obdobie, struény popis,

Odborny garant pre aktivitu: Kurz vypo  €tovej techniky

1)  ukonéené VS vzdelanie |. stupfa v oblasti informatika, IT Technoldgia rsp. drZitel certifikatu
ECDL; tuto podmienku Gc¢asti uchadzac preukdze dokladom o dosiahnutom vzdelani,

2) minimalne 3 roky vSeobecnej odbornej praxe, tuto podmienku UCasti uchadza¢ preukaze
Struktirovanym Zzivotopisom s Udajmi miesto, obdobie, struény popis,

Na preukézanie technickej sposobilosti alebo odbornej spbsobilosti mdze uchadza¢ vyuzit technické
a odborné kapacity inej soby bez ohladu na ich pravny vztah. V takomto pripade musi uchadza¢ alebo
zaujemca obstaravatelovi preukazat, ze pri plneni zmluvy bude méct reélne disponovat s kapacitami tejto
osoby, ktorej spésobilost vyuziva na preukazanie technickej spdsobilosti alebo odbornej spdsobilosti.
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4. § 29 zakona - certifikat kvality
Uchadza¢ musi v ponuke predlozit doklad, ktorym sa potvrdzuje plnenie poziadaviek normy ISO 9001:2000
resp. 9001:2008 — certifikat kvality — vydany opravnenym certifikaCnym orgdnom — nezavislou institiciou,
pricom plati aj rovnocenné osvedcenie z ¢lenskych Statov Eurépskych spoloéenstiev. Obstaravatel prijme aj

iné dbkazy predlozené uchadzacom alebo zaujemcom, ktoré su rovnocenné opatreniam na zabezpecenie
kvality podla poziadaviek na vystavenie prislusného certifikatu.

A.3 KRITERIUM NA VYHODNOTENIE PONUK A PRAVIDLA JEHO
UPLATNENIA

Kritérium vyberu najvyhodnejSej ponuky je:

1. najnizSia cena za cely predmet zakazky s DPH v €
(stanovena na zaklade Specifikacie podra prilohy €. 1 k ¢asti sutaznych podkladov — B1. Opis predmetu
zakazky a spbsob uréenia ceny)

2. SpOsob uplatnenia kritérii:

Maximalny pocet bodov je 100 bodov, ktoré méze uchadzac svojou ponukou ziskat.
Spbdsob hodnotenia je uvedeny v nasledovnej tabulke:

Pocet
Kritérium Jednotka | maxim. Spbsob hodnotenia
bodov
Cena za cely predmet zakazky s Ponuka s najniZzSou cenou dostane 100 bodov
Eur 100 X . S
DPH ostatné ponuky umerou k najlepSej ponuke

NajvyhodnejSia ponuka v kritériu obdrzi uvedeny max. poc¢et bodov, ostatné imerou menej k najvyhodnejSej
ponuke od komisie.

Na zéklade ziskanych bodov (so zaokrdhlenim na dve desatinné miesta matematickym pravidlom) bude
komisiou stanovené poradie umiestnenia jednotlivych ponuk.

Ponuka uchadza €a s dosiahnutym najvy$Sim po €tom bodov bude pre obstardvate Fa najvyhodnejSia
ponuka a takyto uchadza € bude v su t'azi vyhodnoteny ako UspesSny.
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B.1 OPIS PREDMETU ZAKAZKY A SPOSOB URCENIA CENY

Predmetom zékazky je poskytnutie vzdelavacich sluzieb pre realizaciu projektu: Vzdelani zamestnanci —
kvalitné sluzby

Poskytnutie vzdelavacich sluzieb je zamerané na:
- Profesijné vzdelavanie
- Manazérske vzdelavanie
- Jazykové vzdelavanie
- Kurz vypoctovej techniky

OPIS JEDNOTLIVYCH VZDELAVACICH AKTIVIT:

Aktivita 1: PROFESIJNE VZDELAVANIE

P& N&azov Skolenia Pocet Trvanie kurzu /1 Pocet
o (podaktivity) fudi skupina skupin
1. | Aktivita 1.1 Someliérsky kurz 5 144 h 1
2. | Aktivita 1.2 Barista 3 2h 1
3. | Aktivita 1.3 Latte art 3 8h 1
4. | Aktivita 1.4 Barmansky kurz 3 24 h 1
5 Aktivita ,1.5 - Profesionélny recepény, hotelovy 4 16 h 1

pracovnik

Obsahovéa napl i podaktivit:
Aktivita 1.1 — Someliersky kurz
aktivita €.1.1 je rozdelena do 4 modulov:
- Enolégia — nauka o vine
- Somelier a gastronémia
- Somelier a uSlachtilé napoje
- Kéva, ¢aj a cigary v somelierstve
za Ucelom:
- osvojenie si zadkladnych vedomosti zo vSetkych oblasti profesie someliera
- ziskanie podrobnejSich informacii o enoldgii — nauky o vine
- ziskanie teoretickych vedomosti z oblasti vinarstva a vinohradnictva
- ziskanie praktickych zru€nosti pri podavani vina
- osvojenie si zakladnych pravidiel snibenia jedla a vina
- ziskanie vedomosti o vyrobe a podavani piva a liehovin
- ziskanie vedomosti a zru¢nosti na pripravu mieSanych napojov
- ziskanie vedomosti o pestovani kavy a €aju a zru€nosti pri ich podavani
- ziskanie zakladnych informécii o mineralnych vodach
- ziskanie vedomosti o cigarach a ich podavani
Aktivita 1.2 — Barista
- pbvod a histéria kavovnika
- pestovanie, zber a spracovanie kavy
- prazenie, spracovanie kavy na zavere¢ny produkt
- hodnotenie, posudzovanie kavovych zfn
- balenie, spravne skladovanie kavy
- spbsob vyroby instantnej, bezkofeinovej kavy
- pbsobenie kavy na fudsky organizmus
- kavovar, manipulacia s nim
- spravna udrzba, Cistenie
- mlynéek, mletie kavy
- priprava espressa, roznych druhov kav
- zéklady techniky Latte Art
Aktivita 1.3 — Latte art
- Priprava, zaklady espressa
- starostlivost o0 preso stroj
- nastavenie teploty a tlaku stroja
- praca s triskou na paru
- praca s mliekom pri spenovani
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- spravne vytvorenie peny na latte art

- priprava cappuccina technikou latte art

- ukézka ré6znych spbsobov pripravy latte art
cappuccina zdobené toppingom

Aktivita 1.4 — Barmansky kurz

- zakladna charakteristika barmana (vedomosti, vlastnosti, pristup, oblecenie, hygiena)

- rozdelenie kokteilov podla objemu a spdsobu pripravy

- inventar (pombcky barmana — ¢o sa na ¢o pouziva, barové sklo, rozne typy Sejkrov, ¢o je na ¢o
vhodnejsie)

- rozloZenie barovych potrieb, tovaru za barom

- tovaroznalectvo (destilaty, likéry, sirupy, Stavy, dzdsy, sody, ovocie, bylinky)

- zaklady vyhadzovania flias, Sejkrov, ako aj inych barovych pomécok

- rdzne tipy a malé triky, ktoré zabavia ale aj ohromia vaSich zakaznikov, alebo priatelov

- triky s fadom, poharom, slamkou a ozdobami

- presné nalievanie bez odmerky

- sekanie nalievanie bez rozliatia

- komunikéacia so zakaznikom (ako zistit na ¢o méa chut)

- harmania chuti (€o s ¢im mieSat a ¢o nie, ako vymyslat nové kokteily)

- znalost barovych pomécok (ako postupovat pri nakupe barového nacinie)

Aktivita 1.5 — Profesionalny recep €ny, hotelovy pracovnik

cielom kurzu je ziskat zaklady komunikacie so zakaznikom v beznych situaciach v reStauracii, na recepcii
alebo v bare, schopnost vybavovat zdkaznikove poziadavky, schopnost rieSit staznosti a problémy, naucit
sa odborna terminoldgiu z oblasti gastronémie a ubytovacich sluzieb v cudzom jazyku a schopnost vediet ju
adekvatne pouzivat v praxi

preberanie telefonickych objednavok

poskytovanie informécii o ubytovacich a stravovacich sluzbach

obsluha hosti, prijimanie hosti

vybavovanie staznosti, problémov

pracovné pozicie v reStauracnych a ubytovacich sluzbach, popis ich zodpovednosti

rieSenie problémov

Organiza éné zabezpe €enie aktivity :

organizacia aktivity — Skolenie pozostava zo 4 podaktivit (modulov) vid. tabulka

pocet frekventantov — pre jednotlivé podaktivity- vid. tabulka

zabezpecéenie garanta pre vzdelavaciu aktivitu ~ — poskytovatel — uchadza¢ zabezpeéi na realizaciu
aktivity odborného garanta, ktory bude mat zodpovednost za komplexnl superviziu procesu riadenia
vzdelavacej aktivity. Bude mat dohlad nad uplathovanim adekvatnej metodiky, nad obsahovym zameranim
kurzu. VSetky naklady spojené so zabezpe€enim garanta (odmena za lektorské, cestovné, ubytovacie
a stravovacie naklady znaSa poskytovatel sluzby — uchadzac)

forma realizacie - Skolenie bude prebiehat formou skupinovych kurzov

zabezpecéenie Skolite fov, lektorov — zabezpeCi poskytovatel vzdelavacej aktivity — uchadzac
v dostatoénom pocte pre zabezpec€enie aktivit podla stanovenej organizéacie Skolenia. VSetky néklady
lektorov — Skolitelov hradi poskytovatel — uchadza¢

literatira — Studijné materidly: Gcastnikovi kurzu budi( poskytnuté hand outy — sylaby v dostatoénom
mnozstve a v rozsahu vzdelavania pre kazdy modul, ktoré zabezpeéi uchadzac — poskytovatel sluzby

€as vyu €by — 8 hod. denne, pocas pracovnej doby

termin konania, trvanie vzdelavacej aktivity = —09/2010 — 09/2011

miesto konania — vzdelavacia aktivita bude prebiehat v priestoroch, ktoré zabezpeci poskytovatel sluzby —
uchadza¢ na tzemi mesta KoSice

prenajom u €ebne - priestory u€ebne musia vyhovovat plathym normam a poziadavkam z hladiska
bezpeénostného a hygienického — priestory zabezpeci a zodpoveda za ne uchadzac

testovanie U €astnikov — zaverecné testovanie

zavere €né testovanie — prakticka skiska

ukon €enie vzdelavacej aktivity — osvedcéenie o absolvovani kurzu- vzdelavacej aktivity

zabezpe €enie ucebnych materidlov — dodavku zabezpeéi poskytovatel sluzby — uchadza¢ a oznacenie
uéebnych materidlov za Géelom zviditelnenia spolutéasti EU na realizacii projektu zabezped&i prijimatel
podla pokynov Manualu pre informovanie a publicitu pre prijimatefov v ramci ESF

administrativa spojena s realizaciou projektu vrata  ne pouzivania Standardnych formularov v zmysle
priru €ky pre prijimate 'a NFP a pokynov obstaravate Fa — prezencné listiny, preberacie protokoly, vykazy,
vystavenie osvedcenia — potvrdenia a iné zabezpedi poskytovatel sluzby — uchadzaé
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Aktivita 2: MANAZERSKE VZDELAVANIE

. . S Pocet Trvanie vzdelavacej Pocet
Nazov vzdelavacej aktivity - .
frekventantov aktivity skupin

Aktivita 2.1 Spravanie a efektivna komunikacia na

. Dy . ) 24 16 h 2
pracovisku, komunikaéné zru€nosti
Aktivita 2.2 Asertivita 24 16 h 2
Aktivita 2.3 Zvladanie stresovych situacii 24 16 h 2
Aktivita 2.4 Timova spolupraca 24 16 h 2
Aktivita 2.5 ManaZzérska komunikacia 8 16 h 2
Aktivita 2.6 Hotelovy manaZzment 6 40 h 1
Aktivita 2.7 Marketingova komunikéacia 6 16 h 1
Aktivita 2.8 Obchodné praktiky 7 16 h 1
Aktivita 2.9 Riadenie zmien |. 6 16 h 1
Aktivita 2.10 Riadenie zmien II. 6 16 h 1
Aktivita 2.11 ManaZzment I. 7 16 h 1
Aktivita 2.12 ManaZzment Il. 7 16 h 1
Aktivita 2.13 Marketing 6 16 h 1
Akt|V|t§ 2,.1_4 Krizovy manaZzment, krizova 6 16 h 1
komunikacia
Aktivita 2.15 Komunikaéna stratégia, prezentacia h
firmy 3 16 1

Obsahova napl n:

Aktivita 2.1 Spravanie a efektivnha komunikacianap  racovisku, komunika €né zru €nosti
- Zaklady spolo¢enského spravania sa na pracovisku

- Spolo¢enska etiketa

- Biznis protokaol,

- Komunikaéné zruénosti,

- Osobny imidz a imidz firmy,

- Efektivna komunikacia,

- Chyby v komunikacii,

- Redtela,

- Predchadzanie a rieSenie konfliktov v socialnych vztahoch na pracovisku

Aktivita 2.2 Asertivita

- Definicia a podstata asertivity

- Asertivne ludské prava

- Asertivne formy spravania

- Asertivne komunikac¢né techniky pre veducich pracovnikov (a nielen pre nich)
- Pracovna asertivita

- Kiritika a ako reagovat na kritiku

Aktivita 2.3 Zvladanie stresovych situacii

- stres — symbol modernej doby

- zékladné pojmy — Co je stres, fazy stresu, ako vznikd, zdroje stresu, jeho zvladnutie
- zvladania stresu

- techniky odburania stresu

- prevencia stresu

Aktivita 2.4 — Timova spolupraca

Ugastnici seminaru sa zoznamia s timovymi modelmi, s vplyvom osobnostnych predpokladov na timovu rolu a
najCastejSimi konfliktnymi situadciami v time. Osvoja si praktické zru€nosti pre budovanie a vedenie timu i pre
zvladanie naro¢nych situacii pri timovej praci. Cielom kurzu je lepSie vyuZitie potencialu pracovnikov a
porozumenie procesom v time.

Aktivita 2.5 — Manazérska komunikacia

- Pohlad na komunikaciu vo firme

- Kedy a ako dochadza naj¢astejSie k chybam

- Ako komunikovat efektivne

- Uloha vysiela¢a a prijimac¢a v komunikacii (kto zodpoveda za kvalitu komunikacie)
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- Nécviky efektivnej komunikéacie — aktivne poclvanie, kladenie otdzok, spatna vézba, argumentacia
- Obsahové a vztahové stranka reci — ¢o hovorime vs. ako hovorime

- Uloha manazéra pri riadeni firemnej komunikéacie

- Informécie ako zdroj moci a vplyvu

- Rdzne smery komunikacie si vyzaduju rozne informacie — kto a €o potrebuje vediet

Aktivita 2.6 — Hotelovy manazment

- cestovny ruch a hotel,

- hotel a jeho organizacia,

- rezervovanie a zabezpecovanie akcii,

- efektivna prevadzka,

- zatraktivnenie prevadzky,

- narocnost klientov,

- bezpecnost, ekologicky manazment reStauracie
- sledovanie nakladovosti, vynosnosti

Aktivita 2.7 — Marketingova komunikacia

- podstata marketingovej koncepcie v CR,

- strategické planovanie firmy,

- marketingové planovanie,

- marketingovy informacny systém podniku,

- analyza marketingového prostredia podniku, segmentéacia trhu,
- produkt, tvorba cien a cenové stratégie,

- distribu¢né kanaly a fyzicka distriblcia,

- marketingova komunikéacia, cieleny marketing

Aktivita 2.8 — Obchodné praktiky

- Spbsoby a techniky komunikacie v obchodnych vztahoch

- MoZnosti vzniku konfliktov

- Osobnost predavaca a zdkaznika

- Profesionalna komunikacia a prezentacia v obchode

- Profesionalny pristup v obchode

- Etapy obchodného rozhovoru

- Prakticka ¢ast: tréning komunikacnych zruénosti v obchode

Aktivita 2.9 — 2.10 — Riadenie zmien I. a ll.

- cielom je oboznamit frekventantov s postupmi pri realizacii zmeny, korigovat ich o€akavania, vysvetlit im
postup, jednotlivé a meratelné kroky vedice ku zmene a hlavne ich miesto vcelkovom systéme
realizovanych zmien, systematické znalosti o riadeni zmien. Rozbor naj€astejSich faktorov veduicich ku
vzniku kriz v manaZmente a k zavadzaniu zmien, Analyza charakteristickych znakov krizy v manazmente,
Zmena a systémové vnimanie zmeny, Manazérske zru¢nosti vyuzitelné v riadeni zmien a prekonavani kriz,
Kriza a zmena ako potenciél dalSieho rozvoja

Cielom kurzu je:

- identifikovat potrebu zmeny, vytvarat koaliciu na presadenie zmeny,

- vytvorit stratégiu na realizaciu zmeny, komunikovat' stratégiu,

- dosahovat vysledky podla akéného planu, zdokonalovat dosiahnuté vysledky a zakotvit ich do firemnej
kultary.

Aktivita 2.11 — 2.12 — ManaZzment I. a Il.

Cielom kurzu je:

- zvladnut vnatorny audit organizacie,

- planovanie projektov, vytvaranie a vedenie timov,

- motivovanie fudi, hodnotenie vykonnosti pomocou meratelnych ukazovatelov

Aktivita 2.13 — Marketing

Cielom kurzu:

- je analyzovat trh, realizovat marketingovy audit firmy, segmentovat trh a zakaznikov, navrhovat
marketingové stratégie,

- vytvarat marketingové plany a akéné plany, realizovat akéné plany v timoch,

- vyhodnocovat realizaciu pomocou meratefnych ukazovatelov.

Aktivita 2.14 — Krizovy manazment a krizova komunik  acia
- priprava na krizu, ako predchadzat krizam
- Stihla organizacia a jej vyznam v krize
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psychologia v krize — ludskeé faktory, trauma a jej dosledky

komunik&cia a realizacia zmien v krizovom stave

charakteristiky krizového manazéra a tréning potrebnych zruénosti pre zvladanie krizy
rozpoznanie potreby zahajenia krizového riadenia firmy a krizovej komunikacie
vyhlasenie krizového manazmentu vo firme

prvé opatrenia po ustanoveni krizového manazmentu

vplyv krizového stavu na vedenie fudi

tvorba a implementéacia krizového planu

reStrukturalizacia sluzieb

rychle presadzovanie zmien

komunikécia so zamestnancami firmy v krizovom stave

rieSenie konfliktov pocas krizy

persondlne a riadiace opatrenia

komunikéacia s externou verejnostou

komunikécia so zamestnancami

komunikécia s odbormi v krize

Aktivita 2.15 — Komunika €n4 stratégia a prezentacia firmy

Cielom je oboznamit ucastnikov so zasadami tvorby komunika¢nej firemnej stratégie, kostrou konkrétnej
komunikacnej stratégie vratane rdmcového planu naplnenia stratégie, komunikacnymi cielmi pre Specifické
cielové skupiny, rozne komunikaéné nastroje, ich vyhody / nevyhody, spatna véazba na uskutoénené rozhovory,
v pripade zaujmu Ucastnikov analyza a posudenie vopred odovzdanych komunikaénych materidlov, ktoré si
Gcastnici prinesu

Organiza €né zabezpe €enie aktivity:

organizacia aktivity — Skolenie pozostava z 15 podaktivit (modulov) vid. tabulka

po¢et frekventantov — 24 frekventantov

zabezpe €enie garanta pre vzdelavaciu aktivitu ~ — poskytovatel — uchadza¢ zabezpedéi na realizaciu aktivity

odborného garanta, ktory bude mat zodpovednost za komplexni superviziu procesu riadenia vzdelavacej

aktivity. Bude mat dohlad nad uplathovanim adekvatnej metodiky, nad obsahovym zameranim kurzu. VSetky

naklady spojené so zabezpedenim garanta (odmena za lektorské, cestovné, ubytovacie a stravovacie

naklady znaSa poskytovatel sluzby — uchadzac)

poziadavky na odborného garanta:

- VS vzdelanie Il. stupfia so zameranim na manazment, pedagogiku, psycholégiu, vzdelavanie dospelych
resp. pribuzné odbory

- Min. 3 roky odbornej praxe v oblasti so zameranim podla aktivity

forma realizacie - Skolenie bude prebiehat formou skupinovych kurzov

zabezpecéenie Skolite Fov, lektorov — zabezpedi poskytovatel vzdelavacej aktivity — uchadzac

v dostato€nom pocte pre zabezpecenie aktivit podla stanovenej organizacie Skolenia. VSetky naklady

lektorov — Skolitelov hradi poskytovatel — uchadzac¢

literatdra — Studijné materialy: G€astnikovi kurzu budd poskytnuté hand outy — sylaby v dostato€nom

mnozstve a v rozsahu vzdelavania pre kazdy modul, ktoré zabezpeéi uchadza¢ — poskytovatel sluzby

€as vyu €by — 8 hod. denne, poc¢as pracovnej doby

termin konania, trvanie vzdelavacej aktivity =~ — 09/2010 — 09/2011

miesto konania — vzdelavacia aktivita bude prebiehat v priestoroch, ktoré zabezpeci poskytovatel sluzby —

uchadza¢ na tzemi mesta KoSice

prenajom u €ebne - priestory u€ebne musia vyhovovat plathym normam a poziadavkam z hladiska

bezpeénostného a hygienického — priestory zabezpeci a zodpoveda za ne uchadzac

ukon €enie vzdelavacej aktivity — osvedcéenie o absolvovani kurzu- vzdelavacej aktivity

zabezpecéenie uéebnych materialov — dodavku zabezpedi poskytovatel sluzby — uchadzac¢ a oznacenie

uéebnych materidlov za G&elom zviditelnenia spoluGéasti EU na realizacii projektu zabezpe&i prijimatel

podla pokynov Manualu pre informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF

zabezpecéenie prezenta énej techniky — prezentaénu techniku zabezpe€i dodavatel (dataprojektor,

prenosné premietacie platno, flipchart)

administrativa spojena s realizaciou projektu vrata  ne pouzivania Standardnych formularov v zmysle

priru €ky pre prijimate Fa NFP a pokynov obstardvate Fa — prezenéné listiny, preberacie protokoly, vykazy,

vystavenie osved¢enia — potvrdenia a iné zabezpedi poskytovatel sluzby — uchadzac
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Aktivita 3.1 — JAZYKOVE KURZY

Ciel aktivity: je zvladnutie slovnej zasoby, gramatiky, jednoduchého rozhovoru a zbavenie sa zabran pri
komunik&cii v anglickom jazyku Gcastnikmi kurzu. Zadmerom vyuéby skupiny je zlepSit vSetky 4 jazykoveé
zrucnosti (po€uvanie, hovorenie, Eitanie, pisanie).

Nazov vzdeldvacej podaktivity Pocet Trvanie vzdelavacej aktivity Poc?t
frekventantov skupin
Aktivita 3.1 Anglicky jazyk — mierne pokrogily 15 160 vyucovacich hodin 5

Aktivita 3.1 — Anglicky jazyk — mierne pokro __ €ili

Jazykové kurzy budl organizované v sUlade s eurdpskymi Standardmi (CEF). VSetky kurzy budul riadené
lektormi, ktori s na vysokej odbornej Urovni. VSetky pracovné postupy a vyucovacie procesy budd na
Standardizovanej Urovni. Vyu€ovanie bude zamerané na vSetky jazykové zru€nosti — Citanie, pisanie, pocluvanie
a rozpravanie. Hlavny déraz sa bude klast na dialégy v skupine v réznych Zivotnych a pracovnych situaciach.
Gramatické pravidla budu vysvetlované priebezne a precvi¢ované v modelovych situéciach.

Organiza €né zabezpe €enie aktivity:

- organizacia aktivity — Skolenie pozostava z 1 podaktivity (modulov) — pozri tabulka

- pocet frekventantov — 15

- zabezpecéenie garanta pre vzdelavaciu aktivitu ~ — poskytovatel — uchadza¢ zabezpedi na realizaciu aktivity
odborného garanta, ktory bude mat zodpovednost za komplexnl superviziu procesu riadenia vzdelavacej
aktivity. Bude mat dohlad nad uplatfhovanim adekvatnej metodiky, nad obsahovym zameranim kurzu. VSetky
naklady spojené so zabezpedenim garanta (odmena za lektorské, cestovné, ubytovacie a stravovacie
naklady znaSa poskytovatel sluzby — uchadzac)

- poziadavky na odborného garanta:

- VS vzdelanie Il. stupria so zameranim na — ucitelstvo anglictiny
- Min. 3 roky odbornej praxe v oblasti so zameranim podla aktivity

- formarealizacie - Skolenie bude prebiehat formou skupinovych kurzov

- zabezpecenie Skolite Fov, lektorov — zabezpeli poskytovatel vzdeldvacej aktivity — uchadzaé
v dostatoénom pocte pre zabezpec€enie aktivit podla stanovenej organizacie Skolenia. VSetky néklady
lektorov — Skolitelov hradi poskytovatel — uchadzac¢

- literatira — Studijné materialy: Gcastnikovi kurzu budd poskytnuté hand outy — sylaby v dostatoénom
mnozstve a v rozsahu vzdelavania pre kazdy modul, ktoré zabezpeci uchadza¢ — poskytovatel sluzby

- €as vyu €by — 2 x 90/min tyzdenne (2x45-min.), resp. podla pracovnych povinnosti zamestnancov

- termin konania, trvanie vzdelavacej aktivity =~ —09/2010 — 09/2011

- miesto konania - vzdelavacia aktivita bude prebiehat v priestoroch obstaravatela

- prendjom u éebne — priestory uc¢ebne musia vyhovovat platnym normém a poziadavkdm z hladiska
bezpeénostného a hygienického — priestory zabezpeci a zodpoveda za ne uchadzac

- zabezpe€enie u €ebnych materidlov — dodavku zabezpeci poskytovatel sluzby — uchadza¢

- testovanie U €astnikov — vstupné, priebezné a zaverecné pisomné testovanie

- zéverecné testovanie — prostrednictvom suhrnného pisomného testu

- ukon €enie programu vzdelavania — Ucastnici vzdelavacej aktivity obdrzia potvrdenie o absolvovani, ktoré
im vystavi uchadza¢ — poskytovatel sluzby

- zabezpecenie ucebnych materidlov - dodavku zabezpeéi poskytovatel sluzby — uchadza¢ a oznacenie
u¢ebnych materialov za G¢elom zviditelnenia spolut¢asti EU na realizacii projektu zabezpeéi prijimatel podra
pokynov Manudlu pre informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF

- zabezpe €enie prezenta €nej techniky — prezentaénu techniku zabezpeci uchadzac¢ (CD prehravac)

- administrativa spojena s realizaciou projektu vrata  ne pouzivania Standardnych formularov v zmysle
priru €ky pre prijimate F'a NFP a pokynov obstaravate Fa — prezenéné listiny, preberacie protokoly, vykazy,
vystavenie osved¢enia — potvrdenia a iné zabezpedi poskytovatel sluzby — uchadzac

Aktivita 4 — Kurz vypo ¢tovej techniky

Ciel aktivity: Ziskat zruCnosti v IKT. Skolenie zvysi zruénosti v oblasti veobecne pouZivanych softvérov a tiez
prehlbi znalosti technolégii Microsoftu

P& Nazov ékpl_enia Poéet Trvan_ie/l Poéet
e (podaktivity) fudi skupina skupin
1. | Praca s pocitacom a sprava suborov 15 16 h 2
2. | Spracovanie textu 15 24 h 2
3. | Tabulkovy procesor 15 24 h 2
4. | Internet a elektronicka posta 15 16 h 2
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Obsahova napl n:

Modul 2 — Pouzivanie po €ita€a a sprava suborov:

Prvé kroky s pocitaom, nastavenie pracovného prostredia (pracovnej plochy pocitaca)

Subory, adresare/priecinky, ich filozofia, tvorba ich Struktlry a praca s nimi

Forméatovanie prenosnych médii, inStalovanie/odinStalovanie softvérovych aplikacii, ukoncenie
neodpovedajucej aplikacie

Kopirovanie, preslvanie, mazanie, obnovovanie, vyhladavanie a komprimovanie siborov, adreséarov/
prie€inkov,

Zistovanie vlastnosti suborov, adresarov/ prie€inkov, operacného systému

Principy virusov a ochrana proti nim

Riadenie tlade

Modul 3 — Spracovanie textu:

Spustenie textového procesora, princip prace s nim a Uprava zakladnych nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie dokumentu a praca s viacerymi dokumentmi su¢asne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, presivanie, mazanie a vyhladavanie ur€itej skupiny dat (textu)
Formétovanie pisma, odstavcov a vytvaranie vzorov pre Upravu textu

Formatovanie dokumentu, strankovanie, hlavi¢ky, paty, poznamky, pravopis

Tvorba tabuliek, obrazkov a grafickych objektov v dokumente a praca s nimi

Vkladanie objektov do dokumentu a hromadna koreSpondencia

Priprava dokumentov pre tla¢, transformécia dokumentov do iného prostredia

Modul 4 — Tabu Fkovy kalkulator:

Spustenie tabulkového kalkulatora, princip prace s nim a Uprava zakl. nastaveni
Vytvorenie, uloZenie, zatvorenie tabulky a praca s viacerymi tabulkami si¢asne
Vkladanie, vyber, kopirovanie, prestvanie, mazanie a vyhladavanie obsahu bunky tabulky
Vyuzivanie vzorcov a funkcii pre automatické vyplriovanie buniek tabulky

Formatovanie obsahu buniek — Cisel, textu

Formatovanie tabulky ako celku, pravopis, hlavicky, paty

Vkladanie objektov do tabulky, automaticka tvorba diagramov a grafov z dat tabulky
Priprava dokumentov pre tlag, transforméacia dokumentov do iného prostredia

Modul 7 — Informacie a komunikacia

Uvod do informacnej siete WWW, spustenie prehliadaca a Gprava zakl. nastaveni
Bezpecénostné aspekty a navigacia v sieti WWW

Vyhladavacie nastroje pre Web, tla¢ a uschovanie ziskanych dokumentov

Tvorba zaloziek a ich organizacia

Elektronicka poSta — spustenie aplikacie posty, otvorenie posStovej schranky
Bezpecnostné aspekty

Odosielanie sprav a pripajanie suborov k sprave, ¢itanie sprav, odpoved na spravu
Kopirovanie, presun Casti textu v ramci jednej alebo viacerych sprav, mazanie textu
Pouzivanie adresarov, distribué¢nych zoznamov

Spravovanie posty

Zabezpe €enie realizacie aktivity

organizacia :
- Praca s pocitacom a sprava suborov — 16 hod.
- Spracovanie textu — 24 hod.
- Tabulkovy procesor — 24 hod.
- Internet a elektronicka posta — 16 hod.

poéet frekventantov — 15 frekventantov

zabezpecéenie garanta pre vzdelavaciu aktivitu ~ — poskytovatel — uchadza¢ zabezpeéi na realizaciu
aktivity odborného garanta, ktory bude mat zodpovednost za komplexnl superviziu procesu riadenia
vzdelavacej aktivity. Bude mat dohlad nad uplathovanim adekvatnej metodiky, nad obsahovym zameranim
kurzu. VSetky naklady spojené so zabezpe€enim garanta (odmena za lektorské, cestovné, ubytovacie
a stravovacie naklady znaSa poskytovatel sluzby — uchadzac)

poziadavky na odborného garanta:

- VS vzdelanie I. stupfia so zameranim na IT technoldgie, informatika, resp. drZitel certifikatu ECDL

- Min. 3 roky odbornej praxe v oblasti so zameranim podfa aktivity

forma realizacie - Skolenie bude prebiehat formou skupinovych kurzov

zabezpecenie Skolite lov, lektorov — zabezpeci poskytovatel vzdelavacej aktivity — uchadzac
v dostatoénom podte pre zabezpecenie aktivit podla stanovenej organizacie Skolenia. VSetky naklady
lektorov — Skolitelov hradi poskytovatel — uchadzac¢

literatdra — Studijné materialy: G€astnikovi kurzu budd poskytnuté hand outy — sylaby v dostato€nom
mnozstve a v rozsahu vzdelavania pre kazdy modul, ktoré zabezpeéi uchadza¢ — poskytovatel sluzby

¢as vyu €by — 8 hod. denne, pocas pracovnej doby

termin konania, trvanie vzdelavacej aktivity =~ —09/2010 — 09/2011
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- miesto konania — vzdelavacia aktivita bude prebiehat v priestoroch, ktoré zabezpeci poskytovatel sluzby —
uchadzag na Uzemi mesta KoSice

- prenajom u ¢éebne — priestory ucebne musia vyhovovat platnym norméam a poziadavkdm z hladiska
bezpecnostného a hygienického — priestory zabezpeci a zodpoveda za ne uchadzac

- zAverecné testovanie — zaverecna prakticka skuska na PC

- ukon €enie programu vzdelavania — UCastnici vzdelavacej aktivity obdrzia potvrdenie o absolvovani

- zabezpeéenie uéebnych materialov — dodavku zabezpedi poskytovatel sluzby — uchadzac¢ a oznacenie
uebnych materidlov za Géelom zviditelnenia spolutGéasti EU na realizacii projektu zabezpedi prijimatel
podla pokynov Manudlu pre informovanie a publicitu pre prijimatelov v ramci ESF

- zabezpecéenie prezenta ¢nej techniky — prezentaénl techniku zabezpe&i dodavatel (dataprojektor,
prenosné premietacie platno, flipchart)

- administrativa spojena s realizaciou projektu vrata  ne pouZzivania Standardnych formularov v zmysle
priru €ky pre prijimate Fa NFP a pokynov obstardvate Fa — prezenéné listiny, preberacie protokoly, vykazy,
vystavenie osvedcéenia — potvrdenia a iné zabezpedi poskytovatel sluzby — uchadzac¢
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SPOSOB URCENIA CENY

1. V zmysle zakona o cenach NR SR €. 18/1996 Z. z. v zneni neskorSich predpisov (dalej len ,zakon o cenach*)
sa povaZzuju ceny uvedené v ponuke uchadzaca za ceny dohodou platnou pocas doby plnenia predmetu
zmluvy

2. Navrhovana cena musi byt stanovena podla 8 3 zakona o cenach ako cena dohodou zmluvnych stran.

3. Ceny budu vyjadrené v eurach (€) a budi platné pocas trvania zmluvy.

4. Ak je uchadzac¢ platcom dane z pridanej hodnoty (dalej len "DPH"), navrhovand zmluvni cenu uvedie v
zlozZeni:

4.1. navrhovana zmluvna cena bez DPH,
4.2. sadzba DPH a vySka DPH,
4.3. navrhovana zmluvna cena celkom vratane DPH.

5. Ak uchadzag nie je platitelom DPH v Slovenskej republike, uvedie navrhovanu cenu celkom (ktorej su€astou
je aj DPH). Suc¢asne na tuto skuto¢nost v ponuke upozorni.

6. Uchadzac¢ bude ponukat komplexné sluzby na baze "komplexnej zodpovednosti” tak, aby celkova cena
ponuky pokryla vSetky jeho zavazky v zmysle vyzvy na predkladanie ponuky a tychto sttaznych podkladov
a zaroven aby v navrhovanej cene boli zahrnuté vSetky podnikatelské rizikd v poZadovanom rozsahu
predmetu zakazky.

7. Zmena vyslednej ponukovej ceny nie je pripustna, okrem zmeny zakonnej sadzby DPH.

8. Vyucovacia hodina pre vSetky vzdelavacie aktivity projektu je stanovena na 60 minat, s vynimkou aktivity €.
3.

9. Uchédza¢ predlozi navrhovand zmluvnd cenu pre kazdu vzdelavaciu aktivitu samostatne podla opisu
a Specifikdcie predmetu zakazky podla aktivit — pozri priloha €. 1 ktejto Casti sutaznych podkladov

(sucastou ceny musia byt vSetky ndklady spojené s komplexnym zabezpec€enim vzdelavacich aktivit podla
poziadaviek obstaravatela, uvedenych v €asti sutaznych podkladov B1.Opis predmetu zakazky a spdsob
uréenia ceny.

Priloha €. 1 — stanovenie ceny vzdeldvacich sluzieb

Aktivita Merna Pocet c‘;ﬁzn;: :%V:H Cena spolu DPH Cena celkom

jednotka | jednotiek Ve bezDPH Vv € sDPHv €

Aktivita 1. — Profesijné kurzy

Aktivita 1.1 Someliersky kurz osobokurz 5

Aktivita 1.2 Barista osobokurz 3

Aktivita 1.3 Latte Art osobokurz 3

Aktivita 1.4 Barmansky kurz osobokurz 3

Aktivita 1.5 Profesionalny recepCny,
osobokurz 4

hotelovy pracovnik
Celkom za aktivitu 1.1- 1.4 X X X
Aktivita 2. — Manazérske kurzy

Aktivita 2.1 Spravanie a efektivna

komunikacia na pracovisku, osobokurz 24
komunikacné zruc¢nosti
Aktivita 2.2 Asertivita osobokurz 24
Aktlyltg 2.3 Zvladanie stresovych osobokurz o4
situacii
Aktivita 2.4 Timova spolupraca osobokurz 24
Aktivita 2.5 Manazérska komunikacia osobokurz 8
Aktivita 2.6 Hotelovy manazment osobokurz 6
Aktivita 2.7 Marketingova
0 osobokurz 6
komunikacia
Aktivita 2.8 Obchodné praktiky osobokurz 7
Aktivita 2.9 Riadenie zmien . osobokurz 6
Aktivita 2.10 Riadenie zmien Il osobokurz 6
Aktivita 2.11 Manazment |. osobokurz 7
Aktivita 2.12 Manazment |l. osobokurz 7
Aktivita 2.13 Marketing osobokurz 6
Aktivita 2.14 Krizovy manaZment,
. I osobokurz 6
krizova komunikacia
Aktivita 2.15 Komunikagna stratégia,
osobokurz 3

prezentacia firmy
Celkom za aktivitu 2.2 - 2.15 X X X
Aktivita 3. — Jazykové kurzy
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Aktivita 3.1 Anglicky jazyk Vyﬁggi‘g"a 800

Aktivita 4. - Kurz vypoétovej techniky

Kurz vypoctovej techniky | osobokurz 15

Celkom za vzdelavanie (aktivity 1. - 4.) X X

B2. OBCHODNE PODMIENKY DODANIA PREDMETU ZAKAZKY

Obstaravatel tymto ustanovuje obchodné podmienky, ktorymi obstaravatel deklaruje podmienky
a poziadavky na riadne plnenie predmetu zmluvy. Tieto podmienky a poziadavky su pre uchadzaca zavazné
a nemenné. Navrh zmluvy o poskytnuti sluzby zo strany uchadzaca nesmie byt v rozpore so stanovenymi
podmienkami a pozZiadavkami obstaravatela, nesmie obstaravatela znevyhodfiovat alebo mat za nasledok
zvySené naklady, ktoré obstaravatel v suvislosti s predmetom pinenia zakazky nepredpokladal a nesmu sa
vymykat beznym obchodnym zvyklostiam.

Ak uchadzacom je pravny subjekt, ktory ma sidlo mimo Gzemia SR, ten predlozi navrh zmluvy v jazyku svojej
krajiny a v slovenskom jazyku, priCom slovenska verzia musi byt dradnym prekladom. Pre vyklad navrhu
zmluvy bude rozhodujica verzia v Statnom — slovenskom jazyku (okrem navrhu zmluvy predlozeny v ¢eskom
jazyku.

VSeobecné zmluvné podmienky:

a)
b)

c)

zmluva bude uzavreta s UspeSnym uchadza¢om sutaze;

navrh zmluvy ma byt vypracovany v sutlade s Obchodnym zékonnikom, v stlade so sutaznymi podkladmi
a v sulade s ponukou uchadzaca,

vzmluve sa mdzu zmluvné strany definovat ako objednavatel (obstaravatel) a poskytovatel sluzby
(uchadzacg).

Zavazné zmluvné podmienky:

a)

b)

m)

n)

0)

p)

predmetom zmluvy (zékazky) bude poskytnutie sluzieb pre projekt s nazvom ,Vzdelani zamestnanci —
kvalitné sluzby “ poskytovatelom sluzby a zaplatenie za poskytnuté sluzby podlfa zmluvy objednavatefom.
Tieto sluzby musia byt poskytnuté v rozsahu podla prilohy €. 1 zmluvy — Opis, Specifikacia a cena sluzieb a
pozadovany termin ukonéenia sluzieb je do 13 mesiacov od zacatia vzdelavacich aktivit,
v zmluve bude uvedend cena za poskytnuté sluzby ako cena celkova bez DPH a s DPH, ak je uchadzac
platitefom DPH; ak uchadzac nie je platitefom DPH, na tato skuto€nost upozorni v zmluve; prilohou zmluvy
bude stanovena cena podla jednotlivych faz
cena s DPH sluzieb nesmie prekro€it sumu stanovenu pre jednotlivé aktivity (vid priloha €. 1 k zmluve)
stanovend cena bez DPH za sluzby podla jednotlivych aktivit bude cenou maximalnou poc¢as platnosti
zmluvy za rozsah sluzieb stanoveny v zmluve,
splatnost faktdr ma byt stanovena na minimalne 14 dni odo dia obdfzania faktlry objednavatelom; faktaru
bude méct vystavit poskytovatel sluzby 1 x mesacne po jej odsuhlaseni objednavatelom,
faktary buda predkladané v 4-och vyhotoveniach,
poskytovatel sluzby uréi osobu, ktora bude objednavatelovi poskytovat podklady k monitorovacim spravam
a Ziadostiam o platbu;
za ukoncéenu aktivitu je mozné povazovat aktivitu odsuhlaseni objednavatelom aza ukonéenie celého
predmetu zmluvy sa bude povazovat odsuhlasenie vSetkych aktivit objednavatelom,
pri meSkani realizacie projektu zviny poskytovatela sluzby, si mdze objednavatel uplatnit pokutu
u poskytovatela sluzby vo vySke 0,05% z dohodnutej celkovej ceny za sluzby za kazdy defi omeSkania,
pri meSkani Uhrady faktlry z viny na strane objednavatela, si m6ze si poskytovatel sluzby uplatnit pokutu
u objednéavatela vo vySke 0,05% z fakturovanej ceny,
poskytovatel sluzby umozni opravnenym kontrolnym zamestnancom na poZziadanie objednavatela kontrolu
fyzickej realizacie sluzieb a zabezpedi sucinnost pri kontrole,
zmluvné strany mézu ukon¢it zmluvny vztah:
- vypovedanim s 30 drfiovou vypovednou lehotou,
- pri podstatnom poruseni zmluvnych podmienok,
za podstatné porusenie zmluvnych podmienok sa povaZzuje:
- meskanie s plnenim predmetu zmluvy o viac ako 1 mesiac,
zmluva bude vyhotovena minimalne v Styroch exemplaroch, tri pre objednavatela a jedno pre poskytovatela
sluzby,
vo veciach, ktoré nie su stanovené v zmluve, sa budd zmluvné strany riadit prislusSnymi ustanoveniami
Obchodného zakonnika,
prilohou zmluvy bude:
Priloha €. 1
Opis, Specifikacia a cena sluzieb (uchadzac¢ vypracuje podra ¢asti B1. Opis predmetu zakazky a spdsob
uréenia ceny a predlozi ako sucast ponuky)
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Priloha €. 2
Harmonogram realizacie projektu podla vzdelavacich aktivit (uchadza¢ vypracuje podla ¢asti B1. Opis
predmetu zakazky a spOsob urcenia ceny a predloZi ako sucast ponuky)

Priloha €. 3
Platné potvrdenie o akreditacii na zaklade rozhodnutia o vydani akreditacie pre dalSie vzdelavanie
vydané Ministerstvom Skolstva SR v sllade so zakonom ¢. 386/1997 Z.z. o dalSom vzdelavani
a o zmene zakona NR SR €. 387/1996 Z. z. o zamestnanosti v zneni zakona ¢. 70/1997 Z.z. v zneni
neskorSich predpisov v pripade ekvivalentny doklad vydany v prisluSnej krajine uchadzac¢a mimo
Uzemia SR pre aktivity:

- Aktivita 3 — Jazykové kurzy

- Aktivita 4 — Kurzy vypoctovej techniky
Nazvy modulov, ktoré ma zaujemca akreditované, nemusia byt totozné, ale musia byt obdobné
s ndzvami vzdelavacich aktivit.
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C. PRILOHY

Vzor

VYHLASENIE UCHADZACA

Obchodné MeNno UChAAZACA: e e e e s e e e e e s e e e s e e e e eeraees

Adresa sidla/miesto podnikania UChAdzZaga:  ......eeeeiiiiii i

1. Vyhlasujeme, Ze sthlasime s podmienkami sttaze na predmet zakazky: ,Vzdelani zamestnanci — kvalitné
sluzby “, ktoré urcil obstaravatel vo vyzve na predkladanie ponik a v sutaznych podkladoch.

2. Vyhlasujeme, Ze vSetky predlozené doklady a (daje uvedené v ponuke su pravdivé a Uplné a Ze v ponukanej
sme zohladnili vSetky informéacie a vysledky analyz z moznych rizik.

3. Vyhlasujeme, Ze predkladame len jednu ponuku a nie sme v tom istom postupe zadavania zdkazky ¢lenom
skupiny dodavatelov, ktora predklada ponuku.

meno, priezvisko, titul, funkcia,
podpis osoby (osbb) opravnenej konat za uchadzaca (v pripade skupiny dodavatelov podpis kazdého ¢lena
skupiny dodavatelov alebo osoby opravnenej konat' za kazdého ¢lena skupiny dodavatelov)
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Vzor

Navrh na plnenie kritéria

Udaje, ktoré budl zverejnené na otvarani ponuk
v sllade so zdkonom €. 25/2006 Z. z. v zneni neskorSich predpisov

Poskytnutie sluzieb pre realizaciu projektu:
»Vzdelani zamestnanci — kvalitné sluzby”

Obchodné Mmeno UChAdzata e
Adresa sidla/miesto podnikania UChAdzZata ......eoevvviiii i

(v pripade skupiny dodavatelov za kazdého ¢lena skupiny)

Kritérium Merna Navrh plnenia
jednotka
Cena za cely predmet zakazky s DPH EUR

Cestne vyhlasujeme, Ze uvedené Udaje st totozné s Gd  ajmi uvedenymi v ostatnych ~ &astiach ponuky.
V pripade rozdielnych tdajov, sme si vedomi, Ze naSa ponuka bude zo sutaze vylucena.

meno, priezvisko, titul, funkcia,
podpis osoby (0sdb) opravnenej konat za uchadzaca (v pripade skupiny dodavatelov podpis kazdého ¢lena
skupiny dodéavatelov alebo osoby opravnenej konat za kazdého ¢lena skupiny dodavatelov)
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Formular A

Potvrdenie odberate la o plneni zmluvy

Nazov zmluvy:

Odberate I':
Nazov — obchodné meno:

Sidlo
Obec /mesto/:

Ulica, éislo:

Meno a priezvisko:

Osoba odberate l'a poverena poskytovanim informacii:

Telefén :

Predmet zmluvy (stru €ny popis):

Hlavny dodavate F/subdodavate I — nazov*/

Cena dodavky:
Zmluvnéa cena

V pripade navySovania pévodne uzavretej ceny —
doévod a percentudlne vyjadrenie

Termin dodavky (za ¢iatok /ukon €enie):
Zmluvny termin:

Skuto¢ny termin:

Doévod rozdielu terminov:

Kvalita dodavky (vyjadrenie):

Datum:

Podpis a peciatka odberatefa:

*/  nehodiace sa Skrtnite

Sutazné podklady — zdkazka na poskytnutie neprioritnych sluzieb

Strana 27 z 27



